У К Р А Ї Н А
Овруцька міська рада 

Виконавчий комітет

Р І Ш Е Н Н Я  

Від  ____2021 року      № 

Про затвердження переліку посадових осіб Овруцької міської ради, які уповноважені складати протоколи про адміністративні правопорушення 

Відповідно до п. 2 ч. 1 ст. 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі – КУпАП) та з метою визначення переліку посадових осіб Овруцької міської ради, які уповноважені складати протоколи про адміністративне правопорушення, керуючись ст. 40 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет

В И Р І Ш И В :

1. Затвердити перелік посадових осіб Овруцької міської ради, які уповноважені складати протоколи про адміністративні правопорушення (додаток 1).
2. Затвердити Інструкцію з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення (додаток 2).
3. Припинити дію Рішення виконавчого комітету від 23.11.2017 №16 «Про затвердження переліку посадових осіб відділу муніципальної поліції Овруцької міської ради, в.о. старост Овруцької міської ради, які уповноважені складати протоколи про адміністративні правопорушення».
Міський голова                                                                       Іван КОРУД
Додаток № 1

до рішення виконкому

VII скликання
від _______2021 року № 
ПЕРЕЛІК

посадових осіб, які уповноважені складати

протоколи про адміністративні правопорушення
У відповідності до п. 2 ч. 1 ст. 255 Кодексу України про адміністративні правопорушення виконавчий комітет Овруцької міської ради уповноважує складати протоколи про адміністративні правопорушення посадових осіб сектору муніципальної інспекції відділу ЖКГБ Овруцької міської ради та старост Овруцької міської ради:

За порушення правил щодо карантину людей (ст. 43-3 КУпАП).
За порушення вимог законодавства у сфері енергетичної ефективності будівель  (ст. 96-2).

За порушення правил користування енергією, водою чи газом (ст.103-1 КУпАП).

За пошкодження газопроводів при провадженні робіт (ст.103-2 КУпАП).

За порушення вимог щодо комерційного обліку теплової енергії, гарячої та питної води (ст. 103-3 КУпАП).
За потраву посівів, зіпсуття або знищення зібраного врожаю сільськогосподарських культур, пошкодження насаджень колективних сільськогосподарських підприємств, інших державних і громадських чи фермерських господарств (ст.104 КУпАП).

За невжиття заходів щодо забезпечення охорони посівів снотворного маку чи конопель, місць їх зберігання та переробки (ст. 106 – 1 КУпАП).

За незаконний посів або незаконне вирощування снотворного маку чи конопель (ст. 106-2 КУпАП). 
За порушення  порядку тимчасового затримання транспортних засобів та їх зберігання, порушення законодавства у сфері оплати послуг з паркування транспортних засобів (ст. 127-2 КУпАП). 
За порушення порядку взяття на облік та строків заселення житлових будинків і жилих приміщень (ст.149 КУпАП).

За порушення правил користування житловими будинками і житловими приміщеннями (ст.150 КУпАП).

За самоправне зайняття житлового приміщення  (ст.151 КУпАП).

За порушення правил благоустрою територій міст та інших населених пунктів (ст.152 КУпАП).

За порушення правил паркування транспортних засобів (ч. 1 – 5 ст.152-1 КУпАП).

За порушення правил тримання собак і котів (ст.154 КУпАП).

За порушення правил торгівлі і надання послуг працівниками торгівлі, громадського харчування та сфери послуг, громадянами, які займаються підприємницькою діяльністю (ст. 155 КУпАП ).
За обман покупця чи замовника (ст. 155-2 КУпАП ).

За порушення правил торгівлі пивом, алкогольними, слабоалкогольними напоями і тютюновими виробами (ст. 156 КУпАП ).

За порушення законодавства про захист прав споживачів ( частина перша – четверта статті 156-1 КУпАП).

За порушення встановленого порядку промислової переробки, зберігання, транспортування або знищення конфіскованих спирту, алкогольних напоїв чи тютюнових виробів (ст. 156-2 КУпАП).
За порушення правил торгівлі на ринках (ст. 159 КУпАП).

За торгівлю з рук у невстановлених місцях (ст. 160 КУпАП).
За куріння тютюнових виробів у заборонених місцях (ст. 175-1 КУпАП (за порушення, вчинені у місцях, заборонених рішенням Овруцької міської ради).
За завідомо неправдивий виклик спеціальних служб (ст. 183 КУпАП).
За порушення порядку організації і проведення зборів, мітингів, вуличних походів і демонстрацій (ст. 185-1 КУпАП ).
За порушення законодавства про об'єднання громадян (ст. 186 -5 КупАП).

Проживання без паспорту громадян України або без реєстрації місця проживання (ст. 197 КУаАП ).
Умисне зіпсуття паспорта чи втрата його з необережності (ст. 198 КУпАП )

Д О Д А Т О К № 2
до рішення виконкому
VII скликання
від ______2021 року № 
ІНСТРУКЦІЯ

з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення
1. Загальні положення.
Ця Інструкція розроблена відповідно до вимог Кодексу України про адміністративні правопорушення (далі – КУпАП) і встановлює порядок оформлення матеріалів, які складаються при адміністративному провадженні, та порядок їх обліку.

2. Оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення.

При вчиненні фізичними, посадовими особами або суб’єктами підприємницької діяльності адміністративного правопорушення уповноважена особа згідно ст. 255 КУпАП складає протокол про адміністративне правопорушення (далі – протокол).

2.2.
Усі реквізити протоколу заповнюються українською мовою. Не допускається закреслення чи виправлення відомостей, що заносяться до протоколу, а також внесення додаткових записів після того, як протокол підписаний особою, щодо якої він складений (далі –порушник).

2.3.  Якщо правопорушення вчинено кількома особами, то протокол про адміністративне правопорушення складається на кожну особу окремо.

2.4.  При складанні протоколу обов’язково вказується частина статті КУпАП, згідно з якою настає адміністративна відповідальність.

2.5.  При  викладенні обставин правопорушення вказуються місце та час його вчинення, суть правопорушення, які саме протиправні дії чи бездіяльність учинив порушник, та нормативний акт, який передбачає відповідальність за дане правопорушення.  
2.6. Якщо є свідки правопорушення, до протоколу вносяться прізвище, ім’я, по – батькові свідків, адреси їх місця проживання, а також ставляться підписи свідків.

2.7. Уповноважена посадова особа зобов’язана роз’яснити зміст статті 63 Конституції України та ознайомити порушника з його правами і обов’язками, передбаченими ст.. 268 КУпАП, про що робиться відмітка в протоколі. Про ознайомлення з вищевказаним порушник ставить в протоколі свій підпис, а в разі відмови поставити підпис – про це робиться відповідний запис у протоколі.

2.8. Порушникові пропонується надати письмове пояснення по суті вчиненого правопорушення, яке вноситься до протоколу і засвідчується підписом порушника. Пояснення може додаватись до протоколу окремо, про що робиться запис у цьому протоколі.

2.9.  Протокол підписується уповноваженою посадовою особою, порушником і свідками, у випадку їх наявності. У разі відмови порушника підписати протокол у ньому робиться запис про це, який засвідчується підписом особи, яка склала протокол, та підписами свідків, у випадку їх наявності. Порушник має право додати до протоколу пояснення і зауваження щодо змісту протоколу, а також викласти мотиви відмови від його запису.
2.10.
До протоколу долучаються матеріали та документи, що підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення. Кожний документ повинен мати свої реквізити (дату, адресу, назву, підписи тощо), містити достовірну інформацію та відповідати вимогам законодавства.

2.11.
Складений протокол, інші матеріали та документи (фотографії), що 

підтверджують факт вчинення адміністративного правопорушення, формуються у справу, яка оформляється в установленому порядку. Справа про адміністративне правопорушення разом із супровідним листом направляються до адміністративної комісії виконавчого комітету або до іншого органу уповноваженого розглядати відповідну справу про адміністративне правопорушення згідно закону.
2.12.
Уповноважена посадова особа зобов’язана скласти протокол у двох екземплярах, один з яких під розписку вручається особі, яка притягується до адміністративної відповідальності. У разі відмови порушника отримати протокол, про це робиться запис у протоколі. У цьому випадку до справи про адміністративне правопорушення долучаються обидва екземпляри протоколів.

3.
Облік матеріалів про адміністративні правопорушення.

Протокол не пізніше наступного дня після його складання реєструється уповноваженою посадовою особою в Журналі реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення, сторінки якого повинні бути прошнуровані та пронумеровані, а також скріплені печаткою виконавчого комітету та підписом голови адміністративної комісії.
Бланк протоколу має серію і номер та видається уповноваженій особі під розпис у двох екземплярах.

Облік видачі бланків протоколів ведеться в Журналі обліку видачі бланків протоколів про адміністративні правопорушення.

Журнали обліку бланків протоколів про адміністративні правопорушення та Журнали реєстрації протоколів про адміністративні правопорушення зберігаються протягом строку, установленого законодавством України.

